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Nome e indirizzo del datore di lavoro
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professionali possedute

Nome e tipo d'organizzazione
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Europass Curriculum Vitae

M

Marco Bertolini
Via Tonelli, 37, 42043 GATTATICO (RE)
3283019433

marcobertolini82@gmail.com
ITALIA
29/03/1982

maschile

Qualsiasi

09/2006 - OGGI

Gestione area commerciale e rapporti con i clienti, gestione acquisti Italia ed estero, gestione
contabilita di base.

Date le dimensioni dell'azienda, le attivita e le responsabilita abbracciano numerosi campi.
Gestisco gli acquisti per I'Italia e I'estero (sopratutto Cina), I'area commerciale ed i rapporti con
i clienti. Seguo inoltre la contabilita di base.

Mycd - MONTECCHIO EMILIA (RE) ITALIA
commerciale , informatica/elettronica
09/2005 - 09/2006

Organizzazione visite, eventi e concerti

Gestione del calendario visite, gestione ed aggiornamento sito internet, catalogazione opere
museali, organizzazione eventi, concerti e conferenze con esponenti del mondo musicale,
politico e della societa civile.

Museo Cervi - GATTATICO (RE) ITALIA

altro , pubbliche amministrazioni (enti locali, forze armate,...)
07/2004 - 03/2005

Cassiere, promotore servizi e prodotti finanziari

Gestione della cassa e dei rapporti diretti con la clientela. Promozione dei servizi e dei prodotti
della banca presso i clienti

Cariparma - MONTECCHIO EMILIA (RE) ITALIA

commerciale , credito e assicurazioni

2001 - 2012
ECONOMIA AZIENDALE

Economia, marketing, storia economica, statistica, matematica finanziaria, finanza, analisi di
bilancio, diritto, inglese progredito, gestione imprese, diritto privato, diritto commerciale,
informatica aziendale.

Universita' degli Studi di PARMA - Dipartimento di ECONOMIA
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erogatrice dell'istruzione e
formazione

Livello nella classificazione nazionale
o]
internazionale

Capacita e competenze
personali

Madrelingua
Altra(e) lingua(e)
Autovalutazione
Livello europeo (*)

Inglese

Capacita e competenze sociali

Capacita e competenze
organizzative

Capacita e competenze tecniche

Capacita e competenze
informatiche

Capacita e competenze artistiche

Altre capacita e competenze

Ulteriori informazioni

Allegati

Laurea di primo livello (3 anni)

Studi Pre-Universitari

Diploma secondario: MATURITA' SCIENTIFICA
Anno Maturita: 2001
Diploma italiano

Italiano
Comprensione Parlato Scritto
Ascolto Lettura Interazione orale | Produzione orale

BZ|Autonomo leAutonomo B2 Autonomo B2 | Autonomo |B2| Autonomo

(*) Quadro comune europeo di riferimento per le lingue
Esperienza(e) linguistica(che)

Iniziativa personale

Soggiorno presso amici americani

Lingua: Inglese

Durata del periodo di studi (in mesi): 3

Paese di studio all'estero: STATI UNITI D'AMERICA

Descrizione: All'eta di 17 anni ho soggiornato per tre mesi presso alcuni amici americani. Ho
avuto I'opportunita di visitare vari Stati, senza poter parlare mai in italiano. Per sdebitarmi
dell'ospitalita ho svolto presso di loro alcuni lavori, di volta in volta proposti. E' stata una
bellissima esperienza.

Da sempre mi dedico al volontariato e questo mi ha permesso di sviluppare le mie capacita
relazionali, trovandomi sempre di fronte a nuove persone ed entrando in contatto con tanti enti.
Il mio attuale lavoro mi ha permesso di migliorare la capacita di relazionarmi con i clienti ed i
fornitori, anche esteri, gestendo in prima persona ed in autonomia vaste aree aziendali. La
passione per la musica mi ha permesso di esibirmi spesso davanti al pubblico.

Gestisco il settore acquisti e commerciale per I'azienda dove lavoro. Essendo una piccola
azienda mi trovo ad organizzare anche la logistica e I'import dai fornitori esteri (sopratutto
Cina). Mi trovo settimanalmente a dover gestire budget e nuovi progetti.

Ottima conoscenza informatica (suite Microsoft, Adobe, Wordpress, Drupal, Joomla, Google
documents). Ho seguito le fasi di sviluppo di un gestionale completamente on-line. Gestisco
direttamente la contabilita base clienti/fornitori. Nella mia esperienza da bancario ho gestito la
cassa tramite applicativo specifico

Sistemi operativi : Ottima
Programmazione : Limitata

Elaborazione testi: Ottima

Fogli elettronici : Ottima

Gestori database: Limitata

Navigazione in Internet : Ottima

Reti di Trasmissione Dati: Discreta
Realizzazione siti Web : Buona
Multimedia (suoni,immagini,video): Ottima
Linguaggi di Programmazione: html
ECDL (patente informatica Europea) : Si

Suono la tastiera e ho seguito corsi di solfeggio, facendo parte per tanti anni di gruppi musicali.
Sono figlio di un falegname e di una coltivatrice diretta, motivo per cui la mia manualita & molto
spiccata. Mi piace leggere, sopratutto attualita e storia e ho buone doti oratorie.

Ho fatto parte del direttivo Avis del mio paese, collaboro assiduamente nell'organizzazione di
eventi nel mio Comune. Ho conseguito il titolo di addetto prevenzione e gestione incendi.

I presente curriculum vitae contiene informazioni riservate raccolte dal Consorzio Interuniversitario Almalaurea. E vietata la
riproduzione, parziale o completa e la diffusione a terzi.

Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel presente curriculum vitae ai sensi della legge 196/2003 "Codice in materia di

protezione dei dati personali".
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GRIGLIA PER L'AUTOVALUTAZIONE

familiari e frasi
molto semplici, per
esempio quelle di
annunci, cartelloni,
cataloghi.

trovare
informazioni
specifiche e
prevedibili in
materiale di uso
quotidiano, quali
pubblicita,
programmi, menu

sfera quotidiana o
al lavoro. Riesco a
capire la
descrizione di
avvenimenti, di
sentimenti e di
desideri contenuta
in lettere personali.

d'attualita in cui
I'autore prende
posizione ed
esprime un punto
di vista
determinato.
Riesco a
comprendere un

complessi e so
apprezzare le
differenze di stile.
Riesco a capire
articoli specialistici
e istruzioni
tecniche piuttosto
lunghe, anche

Al A2 B1 B2 C1 C2
Ascolto Riesco a Riesco a capire Riesco a capire gli |Riesco a capire Riesco a capire un |Non ho nessuna

riconoscere parole |espressioni e elementi principali |discorsi di una discorso lungo difficolta a capire
che mi sono parole di uso molto |in un discorso certa lunghezza e |anche se non & qualsiasi lingua
familiari ed frequente relative |chiaro in lingua conferenze e a chiaramente parlata, sia dal vivo
espressioni molto |a cid che mi standard su seguire strutturato e le sia trasmessa,
semplici riferite a |riguarda argomenti familiari, [argomentazioni relazioni non anche se il discorso
me stesso, alla mia|direttamente (per |che affronto anche complesse vengono segnalate, [& tenuto in modo
famiglia e al mio esempio frequentemente al |purché il tema mi |ma rimangono veloce da un
ambiente, purché |informazioni di lavoro, a scuola, sia relativamente |implicite. Riesco a |madrelingua,
le persone parlino |[base sulla mia nel tempo libero familiare. Riesco a |capire senza purché abbia il
lentamente e persona e sulla mia|ecc. Riesco a capire|capire la maggior |troppo sforzo le tempo di abituarmi
chiaramente. famiglia, gli I'essenziale di parte dei notiziari e |trasmissioni all'accento.

C acquisti, I'ambiente |molte trasmissioni |delle trasmissioni [televisive e i film.

0 circostante e il radiofoniche e TV che riguardano

M lavoro). Riesco ad [televisive su fatti d'attualita e la

afferrare argomenti di maggior parte dei

P I'essenziale di attualita o temi di  [film in lingua

R messaggi e mio interesse standard.

E annunci brevi, personale o

N semplici e chiari. professionale,

S purché il discorso

sia relativamente

I lento e chiaro.

O Lettura Riesco a capire i Riesco a leggere Riesco a capire Riesco a leggere Riesco a capire Riesco a capire con

N nomi e le persone [testi molto brevi e |testi scritti di uso |articoli e relazioni |testi letterari e facilita

E che mi sono semplici e a corrente legati alla |su questioni informativi lunghi e [praticamente tutte

le forme di lingua
scritta inclusi i testi
teorici,
strutturalmente o
linguisticamante
complessi, quali
manuali, articoli
specialistici e opere

lentamente certe
cose e mi aiuta a
formulare cio che
cerco di dire.
Riesco a porre e a
rispondere a
domande semplici
su argomenti
molto familiari o
che riguardano
bisogni immediati.

richiedano solo uno
scambio semplice e
diretto di
informazioni su
argomenti e
attivita consuete.
Riesco a
partecipare a brevi
conversazioni,
anche se di solito
non capisco
abbastanza per

viaggiando in una
zona dove si parla
la lingua. Riesco a
partecipare, senza
essermi preparato,
a conversazioni su
argomenti familiari,
di interesse
personale o
riguardanti la vita
quotidiana (per
esempio la

sufficiente per
interagire in modo
normale con
parlanti nativi.
Riesco a
partecipare
attivamente a una
discussione in
contesti familiari,
esponendo e
sostenendo le mie
opinioni.

troppo le parole.
Riesco ad usare la
lingua in modo
flessibile ed
efficace nelle
relazioni sociali e
professionali.
Riesco a formulare
idee e opinioni in
modo preciso e a
collegare abilmente
i miei interventi

e orari. Riesco a testo narrativo quando non letterarie.

capire lettere contemporaneo. appartengono al

personali semplici mio settore.

e brevi.

Interazione|Riesco a interagire |Riesco a Riesco ad Riesco a Riesco ad Riesco a

in modo semplice |comunicare affrontare molte comunicare con un [esprimermi in partecipare senza
se l'interlocutore € |affrontando compiti|delle situazioni che |grado di modo sciolto e sforzi a qualsiasi
disposto a ripetere [semplici e di si possono spontaneita e spontaneo senza conversazione e
o a riformulare piu |routine che presentare scioltezza dover cercare discussione ed ho

familiarita con le
espressioni
idiomatiche e
colloquiali. Riesco
ad esprimermi con
scioltezza e a
rendere con
precisione sottili
sfumature di
significato. In caso
di difficolta, riesco
a ritornare sul

semplici per
descrivere il luogo
dove abito e la
gente che conosco.

espressioni e frasi
per descrivere con
parole semplici la
mia famiglia ed
altre persone, le
mie condizioni di
vita, la carriera
scolastica e il mio
lavoro attuale o il
piu recente.

collegando semplici
espressioni,
esperienze ed
avvenimenti, i miei
sogni, le mie
speranze e le mie
ambizioni. Riesco a
motivare e
spiegare
brevemente
opinioni e progetti.
Riesco a narrare
una storia e la
trama di un libro o
diunfiimea
descrivere le mie
impressioni.

modo chiaro e
articolato su una
vasta gamma di
argomenti che mi
interessano. Riesco
a esprimere
un'opinione su un
argomento
d'attualita,
indicando vantaggi
e svantaggi delle
diverse opzioni.

descrizioni chiare e
articolate su
argomenti
complessi,
integrandovi temi
secondari,
sviluppando punti
specifici e
concludendo il
tutto in modo
appropriato.

riuscire a sostenere|famiglia, gli hobby, con quelli di altri discorso e a
P la conversazione. |il lavoro, i viaggi e i interlocutori. riformularlo in
A fatti di attualita). modo cosi
R scorrevole che
L difficilmente
A qualcuno se ne
T accorge.
0 Produzione |Riesco a usare Riesco ad usare Riesco a Riesco a Riesco a Riesco a presentare
orale espressioni e frasi |una serie di descrivere, esprimermi in presentare descrizioni o

argomentazioni
chiare e scorrevoli,
in uno stile
adeguato al
contesto e con una
struttura logica
efficace, che possa
aiutare il
destinatario a
identificare i punti
salienti da
rammentare.
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Scritto

Odd~=>omO W0

Riesco a scrivere
una breve e
semplice cartolina,
ad esempio per
mandare i saluti
delle vacanze.
Riesco a compilare
moduli con dati
personali scrivendo
per esempio il mio
nome, la
nazionalita e
I'indirizzo sulla
scheda di
registrazione di un
albergo.

Riesco a prendere
semplici appunti e
a scrivere brevi
messaggi su
argomenti
riguardanti bisogni
immediati. Riesco a
scrivere una lettera
personale molto
semplice, per
esempio per
ringraziare
qualcuno.

Riesco a scrivere
testi semplici e
coerenti su
argomenti a me
noti o di mio
interesse. Riesco a
scrivere lettere
personali
esponendo
esperienze e
impressioni.

Riesco a scrivere
testi chiari e
articolati su
un'ampia gamma
di argomenti che
mi interessano.
Riesco a scrivere
saggi e relazioni,
fornendo
informazioni e
ragioni a favore o
contro una
determinata
opinione. Riesco a
scrivere lettere
mettendo in
evidenza il
significato che
attribuisco
personalmente agli
avvenimenti e alle
esperienze.

Riesco a scrivere
testi chiari e ben
strutturati
sviluppando
analiticamente il

mio punto di vista.

Riesco a scrivere
lettere, saggi e
relazioni
esponendo
argomenti
complessi,
evidenziando i
punti che ritengo
salienti. Riesco a
scegliere lo stile
adatto ai lettori ai
quali intendo
rivolgermi.

Riesco a scrivere
testi chiari,
scorrevoli e
stilisticamente
appropriati. Riesco
a scrivere lettere,
relazioni e articoli
complessi,
supportando il
contenuto con una
struttura logica
efficace che aiuti il
destinatario a
identificare i punti
salienti da
rammentare.
Riesco a scrivere
riassunti e
recensioni di opere
letterarie e di testi
specialisti.
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